Abbildungsverzeichnis fur Bilder Grafiken und
Tabellen erstellen und einftigen

Fur viele Manuskripte wie Doktorarbeiten oder Fachbiichern sind_Inhaltsverzeichnisse ein wesentlicher Teil der
Arbeit. Dazu gehort aber auch ein Abbildungsverzeichnis der verwendeten Fotos, Zeichnungen, Tabellen,
Formeln, usw... In Word lasst sich dieses Abbildungsverzeichnis mit wenigen Mausklicks schnell einfligen.

Zuerst die Beschriftungen anfertigen

Die Voraussetzung fir ein Abbildungsverzeichnis ist die vorherige Beschriftung aller Elemente. Dies kann
wéhrend der Texterfassung und dem Einfligen der Elemente geschehen, oder auch nach Abschluss aller
Arbeiten. Dazu 6ffnest du mit einem Rechtsklick auf das Element dessen Kontextmen( und wahlst die Option
Beschriftung einfligen aus.
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Im nachfolgenden Dialogfenster tragst du im Feld Beschriftung einen beliebigen Text ein. Uber das
Aufklappmeni von Bezeichnung legst du die Kategorie des Elements fest. Eigene, neue Kategorien legst du
uber den Button Neue Bezeichnung an. Mit OK speicherst du die Bildbeschriftung. Bild und Bildbeschreibung
konnen spéater noch an das Dokument-Layout angepasst werden.
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Wiederhole diesen Vorgang mit allen weiteren Elementen des Schriftstuicks. Erst nach Abschluss der
Beschriftungen kann das Abbildungsverzeichnis dem Dokument an beliebiger Stelle hinzugefugt werden.

Abbildungsverzeichnis einfligen

In den meisten Féllen erstellen Autoren ein solches Verzeichnis als Anhang auf den letzten Seiten. Wir sind
diesem Beispiel gefolgt und erstellen es am Dateiende. Es kann aber auch direkt nach dem Inhaltsverzeichnis
eingefligt werden.

Positioniere den Cursor an der gewinschten Stelle und wéhle in der Menlleiste Verweise aus. Im Meniiband
offnest du das Bearbeitungsfenster Abbildungsverzeichnis mit der Schaltfliche Abbildungsverzeichnis
einfligen. Bei Bedarf lasst sich das Verzeichnis hier noch ein wenig bearbeiten. Die Bereiche Seitenansicht
und Webvorschau zeigen das spatere Aussehen des Verzeichnisses im Dokument sowie im Internet.
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Der Button OK fligt das Abbildungsverzeichnis dem Dokument hinzu.



T AR Mschste FuBnote ~ =¥ [} Formatworiage: APA Fiftt - = T Tamene aktualisieren
. Beschriftun,
intagen &l Motzen anzeigen | girgogen - g Lleratuverzeichnis - einfgen A ] Querreraeis

Fulnoken Is Iitste und Lteraturye roeschnes Beschnftungen

L
Eirtrag
festhegen

¥ Incex x

Indes

Fota §6: Kenmneeichen

Preis (VB):

Telefan:

Fos 2 RBCKRMIICITE PRCIEE. - - e is i mininim mroiaiam sibsa b 4 ot

Foto 3: Ansicht rechis. ...

Foto 4: Einstiag links geschiossen,

Foto 5: Enstieg links affen..............

Foto & Ladeflache Antinutschmatte ... e s e -

Fota 7: Heckklappe und Teilung

2
e ca s
3
S— |
4
4

I I B e e e e

O I T ORI o s i i i S B A P S 4 8 b B
Foto 102 FUBDBTAI FECHES ... o i i i i i sim i i s s e s i B e bt B b i R
Foto 11: Ribckansicht Standflache .. ..o rr e s e e e s RN VLD okt PR
Foto 12: Vorderansicht Standfliche......cu v cmume s s e s i s

................. 3

e PO e e e i

FOUO 14: FalWZeas gt BS ..o e oo iess e st s s s s s st s
D 1 P I e I BT . e e e e e

RO 168 IO MR Y - - s s i s s i i s s s e R e R

AbschlielRend solltest du das Speichern der Word- Datei nicht vergessen.
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