Den aktuellen Speicherpfad des Dokuments dauerhaft einblenden

Dokumente die mit Microsoft Office erstellt werden, speichert das Programm in einem Standard-Ordner. Wenn
die Speicherung in diesen Ordnern geéndert wird, entstehen mit der Zeit viele unterschiedliche Speicherpfade,
die man sich vermutlich nicht alle merkt. Damit man immer den aktuellen Speicherpfad im Blick hat, sollte
man ihn auch im Dokument einblenden.

Dazu sind nur ein paar Mausklicks notig. Starten Sie ein Office-Programm, zum Beispiel Excel, klicken Sie auf

den Kkleinen Pfeil neben der Schnellzugriffsleiste, und wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag Weitere
Befehle.

/23 o
ICREERES'S
- o Start Meni | Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen Daten

Meu
& ) I =
Calib = | =
. Offnen P a
L £ [
Einfligen 4 | F ||V | Speichern EE|| =
Iwischenablage ™ E-Mail 3
G26 Schnelldruck
Seitenansicht
B D
e Rechtschreibun [
1 | Auer Trilix 1 Halbir g 1er 351
3 v | Rickgdngig
3 v | Wiederhalen
a4 Aufsteigend sortieren
5 Absteigend sortieren
6 Weitere Befehle... %
7 Unter der Multifunktionsleiste anzeigen
g
- Multifunktionsleiste minimieren

Im darauf folgenden Dialogfenster rufen Sie im linken Bereich die Kategorie Anpassen auf. Im Aufklappment
von Befehle auswahlen und stellen die Option Befehle nicht in der Multifunktionsleiste ein. Bei Office 2010
heif3t die Option Befehle nicht im Mentband.

Suchen Sie in der Liste den Eintrag Dokumentspeicherort und ftigen ihn mit der Schaltflache Hinzufligen
der Schnellzugriffsleiste hinzu. Bestatigen Sie die Anderung mit OK.

*h Syrnbolleiste for den Schnellzugriff anpassen.
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Ab sofort wird der Speicherort des aktuellen Dokuments in der Schnellzugriffsleiste angezeigt.
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Die Anzeige des Speicherpfades wird aber erst seit Office 2007 unterstiitzt. Bei dlteren Versionen mussen Sie
sich den Speicherpfad weiterhin merken.
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