Eindeutige Checklisten )

Beispiel Checkliste zur Urlaubsvorbereitung. Offnen Sie ein neues Arbeitsblatt und schreiben Sie in Zelle Al

"Todo", in Zelle B1 "Erledigt". Dann geben Sie die Aufgaben wie "Rollladen herunterlassen”, "Digitalkamera
einpacken™ ein. In die "Erledigt"-Spalte tippen Sie jeweils ein "Nein". Nun sollen offene Aufgaben rot und die
erledigten Dinge grun geféarbt werden. Dabei hilft die Funktion "Bedingte Formatierung™ im "Format”-Meni*",
nachdem Sie den ersten Eintrag in der "Todo"-Spalte markiert haben.

In der Auswahlliste unter "Bedingung 1" wéhlen Sie "Formel ist". In das Feld rechts daneben tippen Sie
=$B2="Ja", das "Format" bekommt die Schriftfarbe Grln. Der Klick "Hinzufligen" erzeugt die zweite
Bedingung. Hier wiederum "Formel ist" wahlen, als die Bedingung lautet hier =$B2="Nein" (Schriftfarbe Rot).
Bestatigen Sie mit "OK" und kopieren Sie die bedingte Formatierung mit dem "Formatierung tbertragen"-
Pinsel auf die tbrigen Todo-Zellen, die sich dabei ebenfalls rot farben. Sobald Sie nun eine "Nein™ in ein "Ja"
verwandeln, farbt Excel den Eintrag grin.
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1 ToDo Erledigt
: 2 |Rolladen runtergelassen nein
3 |Schlossel bel den Nachbarn IE
| 4 |T-Shirts nein
| 5 |Pullove nein
6 |Jeans nein
: 7 Digitalkamera ja
8 |Speicherkarten ja
| 9 |Handy-Karte aufladen nein
| 10
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