Fotos und Grafiken in das Kommentarfeld einfiigen

Die Bearbeitung von Excel-Dateien durch mehrere Personen wird einfacher, wenn Erklarungen tber die
Kommentar-Funktion eingegeben werden. Dadurch vermeidet man unnétige und zeitraubende Telefonate oder
E-Mails. Die mit Kommentaren versehenen Zellen werden mit einem kleinen roten Dreieck in der rechten
oberen Ecke markiert. Diese Funktion ist kein groRes Geheimnis. In dem Kommentarfeld l&sst sich aber nicht
nur ein Text erfassen, auch Bilder und Grafiken kénnen mit ein paar zusétzlichen Mausklicks einfugt werden.

Starte Excel und rufe die betreffende Datei auf. Mit einem Rechtsklick in die Zelle, die mit einem Kommentar
versehen werden soll, 6ffnest du das Kontextmeni und wahlst Kommentar einfligen aus.
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Das Kommentar-Feld 6ffnet sich und du kannst optional einen kurzen Text verfassen. Dann klickst du mit der
rechten Maustaste auf den Rand des Fensters und wahlst die Option Kommentar formatieren.
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Im gleichnamigen Dialogfenster 6ffnest du im Register Farben und Linien das Aufklapp-Menii von Farbe

und wahlst hier die Fulleffekte aus.

| Start | kend EinfOgen Seitenlayout Formeln Dat
(o s o — hiee
| & Tahoma -9 * |A‘ jr| |'-|- !I|'ﬂ"'
i _J 3 ;
e I EE S8 20 == e SiF SO LS IR I
Zwischenablage ™ Schriftart s Ausrichtung
Kommentar2 v (> I |
- B C D E
1| il Thorsten2:
2% i{Mit SteakMaster,de mmer perfokte
= {5teaks ubereren
5 i i
6 |
7 |
8 |
9 |
10 | S
1 iy
13 | 3 | Einflgen
_lﬂ'l B | Text bearbeiten |
15! Gruppierung k|
IEI Reihenfolge L
17 T
19! & andarg autoForm festlegen
. :
77 |



i B

i Schutz | Eigenschafte |
schift | Ausrichtung ’
Ausfiillen

Transparenz: Keine Fillung HEs IEI
Linie -
[ ] Autornatisch
Farbe:

EEEEEREN
Gestrihelt:. EWEMEEENN
Verbindung: EEEEEEEN
EE(EEEEN
BEOCOCSENEC

Ti=isl T 0 IV 4
Startgrébe: EE IEEN :

Weitere Farben..

Fulleffekte...
%Ieﬁekte

L g

Pfeile

Startinienart:

ok | [ Abbrechen |

Im néchsten Dialog fligst du dann Uber das Grafik | Grafik einfligen das gewiinschte Foto oder die Grafik ein.
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Je nach Grolie des Bildes ist vielleicht noch eine Anpassung des Kommentar-Feldes erforderlich. Durch Ziehen
der acht Anfass-Punkte mit der Maus &nderst du das Bild auf die gewiinschte GroRe.
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Das Einfiigen von Bildern und Grafiken in das Kommentarfeld wird von etlichen Excel-Versionen (2003, 2007,
2010, 2013) unterstutzt.
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