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Standardmäßig sollte bei jedem Windows-Computer die automatische Update-Funktion aktiviert sein, die von 
vielen Nutzern als sehr komfortabel angesehen wird. Wenn du die Updates des Betriebssystems lieber selbst 
vornimmst, dann vergiss aber dein Office-Paket nicht. Die erforderlichen Updates kannst du auch direkt über 
das Office-Programm beziehen und installieren. 

Office 2013-2016 
Starte eines der Office-Programme und öffne eine neue Datei. Im Register Datei des Menübandes rufst du im 
linken Bereich den Eintrag Konto auf und klickst auf den Button Updateoptionen. Über das Aufklappmenü 
gelangst du zur Option Jetzt aktualisieren. Office lädt sich die Update-Dateien von den Microsoft-Servern 
automatisch herunter und installiert sie direkt im Anschluß. 

Office 2010 
Auch bei dieser, bereits älteren Version ist der manuelle Update-Vorgang ähnlich einfach. Du öffnest auch hier 
eine neue Datei und klickst auf Datei | Hilfe. 

Im Bereich Tools für die Arbeit mit Office wählst du die Einträge Auf Updates überprüfen | Nach Update 
suchen aus und wartest einen Augenblick, bis Office die Aktualisierungsdateien gefunden hat. 

Mit dem Button Updates installieren werden die Daten eingespielt und Office aktualisiert. 

Hinweis 
Die Aktualisierung wird für das gesamte Office-Paket durchgeführt, egal welches Tool du für den Update-
Vorgang verwendest. 
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