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Manchmal kann man beim Drucken von Excel-Tabellen schon verzweifeln. Tabellen und 
Grafiken werden nicht selten automatisch auf mehrere Seiten verteilt. Schuld daran sind die 
standardmäßigen Voreinstellungen. In den meisten Fällen sollte man vor dem 
Druckvorgang die Tabelle(n) entsprechend anpassen. 
Die Ansicht der Excel-Tabellenblätter ist in der Regel auf Normalansicht eingestellt. Damit 
du siehst welcher Bereich gedruckt wird, klickst du in der Statusleiste am unteren Bildrand 
auf die Schaltfläche Seitenlayout. 
ALLES AUF EINE SEITE 
Erstreckt sich deine Tabelle über mehrere Seiten, obwohl alles auf einem Blatt Papier 
gedruckt werden soll, dann wechselst du oben in der Menüleiste zum 
Register Seitenlayout und klickst in der Gruppe An Format anpassen auf Breite und Höhe. 
Hier legst du über das Aufklappmenü jeweils die Einstellung 1 Seite fest. Dadurch wird die 
Skalierung automatisch auf eine Papierseite angepasst. Je nachdem wie du deine Tabelle 
und/oder Grafik gestaltet hast, ist es vielleicht sinnvoller, zusätzlich vom Hochformat zum 
Querformat zu wechseln. 
Im Seitenlayout kannst du jetzt überprüfen, ob die neuen Einstellungen wie gewünscht 
umgesetzt wurden. Ist alles Ok, dann kann der Druckvorgang jetzt beginnen. 

TEILBEREICH EINER TABELLE DRUCKEN 
Möchtest du nur einen bestimmten Teil der Tabelle ausdrucken, dann geht das auch recht 
einfach. Markiere den zu druckenden Teilbereich, wechsle in das Register Seitenlayout, und 
klicke im Menüband auf Druckbereich | Druckbereich festlegen. 
Im Druckmenü Datei | Drucken siehst du im Vorschaufenster, dass nur der markierte 
Tabellenausschnitt gedruckt wird. 
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